(nr telefonu do kontaktu) — podanie nr tel. nie jest obowigzkowe, a moze utatwic
kontakt;wobec tej danej przystuguje dodatkowo prawo cofnigcia zgody na przetwarzanie
oraz prawo do usunigcia danej i wyrazenia sprzeciwu (art. 6 ust. 1 lit. ARODO)

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego
w Tarnowskich Gérach

Wpisanie do polskich ksiag stanu cywilnego aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granic a
art. 104 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Zwracam sie z prosbg o wpisanie do polskich ksigg aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg - aktu stanu
cywilnego: urodzenia**, matzenstwa**, zgonu**,
NraktU...ooceeeieenieenieceeee , Sporzadzony W dnil.....ccceeeeiiieeiiienniienieennne W ottt ettt e s s n e s

/imie i nazwisko, adres wspdtmatzonka, gdy wpisanie dotyczy aktu matzeristwa lub zgonu, albo adres osoby, ktdrej akt dotyczy w przypadku aktu
urodzenia, chyba ze osoba ta jest matoletnia/

Wymagane zataczniki :

1. Zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego, ktéry ma by¢ wpisany do polskich ksigg (oryginat lub kopia potwierdzona przez organ,
ktéry sporzadzit akt i jest uprawniony do wydawania z niego odpiséw) wraz z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym
przez ttumacza przysiegtego jezyka polskiego lub polskiego konsula. Ttumaczenie nie jest wymagane, gdy akt stanu cywilnego jest
odpisem/aktem wielojezycznym.

2. Dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowej. Sposéb wniesienia i wysokos¢ optaty skarbowej w Uwagach.

Zgodnie z art. 3 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty opfaty skarbowej /Dz.U.
z 2007 r., Nr 187, poz. 1330/ sktadajgcy wniosek lub petnomocnictwo albo dokonujacy zgtoszenia zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd
zapfaty naleznej optaty skarbowej (oryginat), albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty. Dowdd zaptaty moze miec¢ forme wydruku
potwierdzajacego dokonanie operacji bankowej.

3. Dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu). W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego
podpisanego bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem elektronicznym ztozonym
z wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP, dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane. W pozostatych
sytuacjach dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci moze by¢ okazywany przy sktadaniu wniosku, w trakcie prowadzonego
postepowania lub przy odbiorze dokumentu koriczacego sprawe.

4. Petnomocnictwo (powinno by¢ udzielone na pisSmie, zgtoszone do protokotu lub w formie dokumentu elektronicznego




podpisanego bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem elektronicznym ztozonym
z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP ) - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa). Jezeli odpis petnomocnictwa lub innego dokumentu wykazujagcego umocowanie, zostat sporzadzony
elektronicznie, to jego uwierzytelnienie i format danych muszg spetnia¢ przestanki wynikajace z ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne /tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 700 z pozn. zm./)
wraz z dowodem uiszczenia optfaty skarbowej. Zwolnienie z optaty skarbowej dotyczy dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa /prokury/, jezeli petnomocnictwo
udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, albo gdy jest poswiadczone notarialnie lub przez uprawniony
organ i upowaznia do odbioru dokumentow.

5. Strona zamieszkata za granicg lub majgca siedzibe za granica, jezeli nie ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy
zamieszkatego w kraju, jest obowigzana wskaza¢ w kraju petnomocnika do doreczen, chyba ze doreczenie nastepuje za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej. W razie niewskazania petnomocnika do doreczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia
sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia /art. 40 § 4i § 5 Kpa/

Forma odbioru dokumentu:

1. Droga elektroniczna poprzez skrzynke kontaktowa ePUAP /dot. pism/, pod warunkiem, ze podanie zostato ztozone
przez elektroniczng skrzynke podawczg organu administracji publicznej, albo strona wystgpi do organu administracji publicznej
o takie doreczenie i wskaze organowi administracji publicznej adres elektroniczny, albo wyrazi zgode na doreczanie pism
w postepowaniu za pomocg tych srodkow i wskaze organowi administracji publicznej adres elektroniczny.**

2. Poprzez poczte tradycyjna. **

3. Osobiscie w siedzibie urzedu.**

4. Odbiér w urzedzie stanu cywilnego wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania. **

Odpisy z akt stanu cywilnego wydawane sa na dokumentach, ktérych wzér i sposdb sporzadzenia
oraz opatrzenia pieczecia urzedowa okre$lony zostat w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego z dnia 29 stycznia 2015 r.
/Dz. U. z 2015 r. poz. 194 z p6zn. zm./. Nie sa wydawane w formie dokumentéw elektronicznych.

Informacja RODO
Whpisanie do polskich ksigg stanu cywilnego aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a i art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/67 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych — RODO) Dz.U. UE/L/2016,
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Tarnowskie Gory, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Adres: ul. Rynek 4, 42-600 Tarnowskie Gory, kontakt mailowy: sekretariat@tarnowskiegory.pl ; kontakt telefoniczny:
32/3933610 Adres: ul Henryka Sienkiewicza 2, 42-600 Tarnowskie Gory, kontakt mailowy: usc@tarnowskiegory.pl ; kontakt
telefoniczny : 32/3933741

2. Inspektor Ochrony Danych pracuje w budynku Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Gérach przy ul. Sienkiewicza 2, pokdj 10,
kontakt mailowy : iod@um.tgory.pl, kontakt telefoniczny: 32/3933756

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wpisania do polskich ksigg stanu cywilnego aktu stanu cywilnego
sporzgdzonego za granicy, stosownie do przepisu art. 104 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego.

4. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowe;.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w aktach zbiorowych zgodnie z kategorig archiwalng A - nigdy nie beda
niszczone.

6. Posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora danych dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest : Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia wskazanego na wstepie.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w celu ustalenia Pani/Pana uprawnien
do otrzymania zgdanego zaswiadczenia i podanie ich jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na ich przetwarzanie
wytacznie w zakresie przedmiotowej sprawy, w zakresie imienia i nazwiska , nr PESEL, miejsca zamieszkania i numeru
telefonu

9. Decyzje podejmowane wobec Pani/Pana danych osobowych nie bedy podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
w tym nie zastosujemy wobec nich profilowania.

/czytelny podpis wnioskodawcy/éw z podaniem imienia i nazwiska/
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Uwagi :

Sposo6b dostarczania dokumentéw:

1. Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP - o ile Whnioskodawca posiada bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem lub podpis elektroniczny ztozony z wykorzystaniem Profilu Zaufanego
ePUAP.

2. Przesta¢ pocztg tradycyjna.

3. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Terminy i sposob zatatwienia sprawy:
W terminie do 1 miesigca.

Optaty:

1. Optata skarbowa: 50 PLN.

2.0ptata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu
lub kopii: 17 PLN

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wpfaci¢ na konto witasciwego urzedu przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio
w kasie urzedu.

Rachunki Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Gérach: Santander Bank Polska S.A. Nr 31 1090 1825 0000 0001 4381 6486,
(Ponadto dla wptacajacych za granica obowigzuje IBAN: PL numer rachunku;

KOD SWIFT/BIC: WBKPPLPP. )

Godziny pracy Urzedu:
zgodnie z informacjg na oficjalnej stronie Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Gérach :

https://tarnowskiegory.pl/

Adres: Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich - Urzad Miejski w Tarnowskich Gérach, 42-600 Tarnowskie Gory
ul. Henryka Sienkiewicza 2

Telefony: Kierownik USC 32/39 33 741,

Z-ca Kierownika USC 32/39 33 753,

inspektorzy: 32/39 33 755, 32/39 33 634, 32/39 33 633,

Fax: 32/3933609

*) nie dotyczy, gdy wniosek sktadany jest w formie elektronicznej
**) niepotrzebne skresli¢
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