/miejscowos¢, data/

(nr telefonu do kontaktu) — podanie nr tel. nie jest obowigzkowe, a moze utatwic¢
kontakt;wobec tej danej przystuguje dodatkowo prawo cofnigcia zgody na przetwarzanie
oraz prawo do usunigcia danej i wyrazenia sprzeciwu (art. 6 ust. 1 lit. A

RODO)

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego
w Tarnowskich Gorach

Whiosek o uzupekienie aktu stanu cywilnego
/art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego/

Zwracam si¢ z prosbg o uzupetnienie aktu stanu cywilnego: urodzenia**/, malzenstwa**/, zgonu**,

NEAKIU e , aktu stanu cywilnego niezawierajagcego wszystkich danych,  ktore
powinny by¢ w nim zamieszczone.

/imig i nazwisko, adres wspotmatzonka, gdy uzupetnienie dotyczy aktu malzenstwa lub zgonu, albo adres osoby, ktorej akt dotyczy w przypadku aktu urodzenia/

Wymagane zalaczniki:




1. Odpis lub odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego, na podstawie ktdrego/ych zostanie uzupetniony akt (oryginat) (np.: odpis zupetny aktu
malzenstwa rodzicow).

2. Dowod wniesienia (uiszczenia) oplaty skarbowej. Sposob wniesienia i wysokos$¢ oplaty skarbowej w Uwagach. Zgodnie z art. 3 pkt 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej /Dz.U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330/ sktadajacy
wniosek lub pelnomocnictwo albo dokonujacy zgloszenia zobowiazany jest dotaczy¢ dowod zaptaty naleznej oplaty skarbowej (oryginat), albo
uwierzytelniong kopi¢ dowodu zaptaty. Dowdd zaptaty moze mie¢ form¢ wydruku potwierdzajacego dokonanie operacji bankowej.

3. Dowod osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu). W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego
bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem elektronicznym ztozonym z wykorzystaniem profilu
zaufanego ePUAP, dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane. W pozostalych sytuacjach dowdd osobisty lub inny
dokument tozsamo$ci moze by¢ okazywany przy skladaniu wniosku, w trakcie prowadzonego postepowania lub przy odbiorze dokumentu
konczacego sprawe.

4. Pelnomocnictwo (powinno by¢ udzielone na pi$mie, zgloszone do protokolu lub w formie dokumentu elektronicznego podpisanego
bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem elektronicznym zlozonym z wykorzystaniem profilu
zaufanego ePUAP ) - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa). Jezeli odpis
petnomocnictwa lub innego dokumentu wykazujacego umocowanie, zostat sporzadzony elektronicznie, to jego uwierzytelnienie i format danych
musi spetnia¢ przestanki wynikajace z ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
/tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 700 z pozn. zm./) wraz z dowodem uiszczenia oplaty skarbowej. Zwolnienie z oplaty skarbowej dotyczy
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii — od kazdego stosunku pelnomocnictwa /prokury/,
jezeli pelnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, albo gdy jest poswiadczone notarialnie lub przez
uprawniony organ i upowaznia do odbioru dokumentow.

5. Strona zamieszkata za granica lub majaca siedzibg za granica, jezeli nie ustanowila pelnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkalego
w kraju, jest obowiazana wskaza¢ w kraju pelnomocnika do dorgczen, chyba Ze dorgczenie nastgpuje za pomoca $rodkow komunikacji
elektronicznej. W razie nie wskazania pelnomocnika do dorgczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia si¢ w aktach sprawy ze skutkiem
doreczenia /art. 40 § 41 § 5 Kpa/.

Forma odbioru dokumentu:

1. Drogg elektroniczna poprzez skrzynke kontaktowa ePUAP /dot. pism/, pod warunkiem, ze podanie zostato ztozone przez elektroniczna
skrzynke podawcza organu administracji publicznej, albo strona wystapi do organu administracji publicznej o takie dorgczenie i wskaze organowi
administracji publicznej adres elektroniczny, albo wyrazi zgode na dorgczanie pism w postgpowaniu za pomocg tych srodkoéw i wskaze organowi
administracji publicznej adres elektroniczny.**

2. Poprzez poczte tradycyjna. **

3. Osobiscie w siedzibie urzedu.**

4. Odbior w urzedzie stanu cywilnego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania. **

Odpisy z akt stanu cywilnego wydawane sa na dokumentach, ktorych wzér i sposob sporzadzenia oraz opatrzenia pieczecig urzedows
okreslony zostal w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoréow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji
stanu cywilnego z dnia 29 stycznia 2015 r. /Dz. U. z 2015 r. poz. 194 z p6zn. zm./. Nie sa wydawane w formie dokumentéw elektronicznych.

Informacja RODO
Uzupekienie aktu stanu cywilnego

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a i art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/67 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych — RODO) Dz.U. UE/L/2016, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Tarnowskie Gory, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Adres: ul.
Rynek 4, 42-600 Tarnowskie Gory, kontakt mailowy: sekretariat@tarnowskiegory.pl ; kontakt telefoniczny: 32/3933610 Adres: ul
Henryka Sienkiewicza 2, 42-600 Tarnowskie Gory, kontakt mailowy: usc@tarnowskiegory.pl ; kontakt telefoniczny : 32/3933741

Inspektor Ochrony Danych pracuje w budynku Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Gorach przy ul. Sienkiewicza 2, pokdj 10, kontakt
mailowy : iod@um.tgory.pl , kontakt telefoniczny: 32/3933756

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu uzupetnienia aktu stanu cywilnego stosownie do przepisu art. 37 ust. 3 ustawy z dnia

28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji migdzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane w aktach zbiorowych zgodnie z kategoria archiwalng A - nigdy nie bgdg niszczone.

Posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora danych dostgpu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest : Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy

rozporzadzenia wskazanego na wstepie.

8. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w celu ustalenia Pani/Pana uprawnien do otrzymania
zadanego zaswiadczenia i podanie ich jest rOownoznaczne z wyrazeniem zgody na ich przetwarzanie wyltacznie w zakresie przedmiotowej
sprawy, w zakresie imienia i nazwiska , nr PESEL, miejsca zamieszkania i numeru telefonu

9. Decyzje podejmowane wobec Pani/Pana danych osobowych nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, w tym nie zastosujemy

wobec nich profilowania.

w ~n

No ok~

/czytelny podpis wnioskodawcy/0w z podaniem imienia i nazwiska/

Uwagi :

Sposob dostarczania dokumentow:


mailto:sekretariat@tarnowskiegory.pl
mailto:usc@tarnowskiegory.pl
mailto:iod@um.tgory.pl

1. Przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP - o ile Wnioskodawca posiada bezpieczny podpis elektroniczny
weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem lub podpis elektroniczny ztoZzony z wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP.

2. Przesta¢ poczta tradycyjna.

3. Ztozy¢ bezposrednio w urzgdzie w godzinach jego pracy.

Terminy i sposéb zalatwienia sprawy:
W terminie do 1 miesigca.

Oplaty:

1. Optata skarbowa: 39 PLN.

2. Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN
Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wlasciwego urzedu przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzgdu.
Rachunki Urzgdu Miejskiego w Tarnowskich Gérach: Bank Millenium Nr 68 1160 2202 0000 0006 3274 2220,

(Ponadto dla wplacajacych za granica obowiazuje IBAN: PL numer rachunku;

KOD SWIFT/BIC: BIGBPLPW)

Godziny pracy Urzedu:
zgodnie z informacja na oficjalnej stronie Urzgdu Miejskiego w Tarnowskich Gorach :

https://tarnowskiegory.pl/

Adres: Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich - Urzad Miejski w Tarnowskich Goérach, 42-600 Tarnowskie Gory ul. Henryka Sienkiewicza 2
Telefony: Kierownik USC 32/39 33 741,

Z-ca Kierownika USC 32/39 33 753,

inspektorzy: 32/39 33 755, 32/39 33 634, 32/39 33 633,

Fax: 32/3933609

*) nie dotyczy, gdy wniosek sktadany jest w formie elektronicznej
**) niepotrzebne skresli¢


https://tarnowskiegory.pl/

